
乐山师范学院图书馆、档案馆 

本校工作人员因公查阅档案流程 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出具说明利用目的的查档申请 

公开 

档案利用单位/个

人凭有效证件到档

案馆办理 

非本部门或本人

形成的档案 

本单位负责人审核签字、

加盖公章 

本部门或本人

形成的档案 

档案利用单位/个

人凭有效证件到档

案馆办理 

保密 

本部门或本人形成的档案 

档案形成部门负责人签字同

意，加盖公章 

档案馆负责人签字同意 

档案利用单位/个

人凭有效证件到档

案馆办理 



办理方式：线下办理 

咨询地点：档案馆 

咨询电话：0833-2276066 


